
SSC Public Examinations, March, 2026 

జిలా్ల విద్యా శాఖ, గుంటూరు 

చీఫ్ సూపరుంటుండుంటా్ల /  డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసరాకు సూచనలు 
 

1). చీఫ్ సూపరుంటుండుంటాకు ఇచ్చిన విధులు మరయు సూచనలు డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ కు కూడా 
వరిస్తియి. పరీక్షలు నిరవహణలో ఉుండు అనిన అుంశాలలో వారు సమానుంగా బాధ్ాత వహిస్తిరు. 

2). పరీక్షా కుంద్రుంలో సరైన మరయు క్రమమైన పద్దతిలో  పరీక్షలు నిరవహిుంచు బాధ్ాత చీఫ్ 
సూపరుంటుండుంట్  దే. ఇది చాల్ల బాధ్ాతాయుతమైన పని. దీనికి ఖచ్చితమైన ప్రణాళిక మరయు 
ప్రతి చ్చనన విషయుంలో కూడా  శ్రద్ధ మరయు చాల్ల జాగ్రతి తీసుకొనవలసి ఉుంట్లుంది. పరీక్ష 
ప్రక్రియ పరీక్షా కుంద్రుం ఎుంపిక చేయబడిుంద్ని తెలియజేయడుంతో ప్రారుంభమై జవాబు పత్రాలను 
సుంబుంధిత పరీక్షా మూల్లాుంకన కుంద్రానికి పుంపడుంతో ముగసుిుంది. Post Exam Material 
ను D.G.E. కార్యాలయుంనకు పుంపవలసి ఉుంట్లుంది. 

3). డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్, పరీక్షా కుంద్రుంలో చీఫ్  సూపరుండుంట్ కు అనిన విషయాలలోనూ సహాయుం 
అుందిుంచాలి. డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ ప్రభుతావనికి ప్రాతినిధ్ాుం వహిస్తిరు కావున వారు వారకి 
కటాయిుంచ్చన కుంద్రుంలో  పరీక్షను నిరవహిుంచుటలో  చాల్ల అప్రమతిుంగా ఉుండాలి. 

4). సీలు చేసిన ప్రశానపత్ర పాాకెట్ లను  తెరవడుంలో డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ చాల్ల జాగ్రతిగా ఉుండాలి 
మరయు నిబుంధ్నల ప్రకారుం ఇనివజిలేటరాకు ప్రశానపత్రాలను పుంపిణీ చేయవలెను. డిపార్ట ముంటల్ 
ఆఫీసర్ ప్రశానపత్రములు పరీక్ష ప్రారుంభానికి ముుందు లేద్య తరువాత బయటివారకి/ విద్యారుులకు 
లీక్ కాలేద్ని నిర్యధరుంచుకోవాలి. డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ ప్రభుతవ ప్రతినిధి కాబటిట  అల్లుంటి వాటికి 
వారు పూరిగా బాధ్ాత వహిస్తిరు. డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ ప్రశాన పత్రుం ఖాతా మరయు స్టటషనరీ 
ఖాతా గది వారీగా మరయు పరీక్షా కుంద్రుం మొతిుం కోసుం నిరవహిుంచాలి. 

5). అుంద్రకి ఫోటో ఐడుంటిటీ కారుులు ఉుండాలి. చీఫ్ సూపరుంటుండుంటా్ల, డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసరు ా
ఫోటో గరిుంపు కారుులు జిల్లా విద్యాశాఖాధికార లేద్య సుంబుంధిత డిపూాటీ ఎడుాకషనల్ ఆఫీసర్్ 
లేద్య D.E.O గార చే అధికారుం పుందిన ఇతర అధికారచే  కుంటర్ సుంతకుంతో పుంద్యలి. 
అదేవిధ్ుంగా చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ పరీక్షలు నిరవహిుంచడానికి నియముంచబడు ఇనివజిలేటరాకు 
మరయు ఇతర సిబబుందికి  వార సుంతకుంతో ఫోటో గరిుంపు కారుులను జారీ చేస్తిరు. గరిుంపు కారుు 
లేకుుండా పరీక్షా ప్రాుంగణుంలో తిరగడానికి ఏ వాకిిని అనుమతిుంచ కూడదు. 

6). ప్రశానపత్రాల నిలవ కుంద్రుం వద్ద, సుంబుంధిత సుంరక్షకుడి (Custodian) నుుండి రోజు వారీగా 
ప్రశ్నపత్రుం పాాకెటా్ల అుందిన వుంటనే, చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ మరయు డిపార్ట ముంటల్ అధికార 
పాలిథిన్ కవర్ తెరవకుుండా ప్రతి Q.P పాాకెట్ లోని లోపలి పాాకెటాను స్లాడిుంగ్ ద్యవర్య  



ధ్ృవీకరుంచుకోవాలి. సీలు వేసిన ప్రశ్నపత్రాల పై ముద్రుంచ్చన పరీక్ష తేదీ యొకక ఖచ్చితతావనిన తనిఖీ 
చేసుకోవాలి. పేపర్ మరయు పేపర్ కోడ్, మీడియుం మరయు ప్రశ్నపత్రాల సుంఖా యొకక 
ఖచ్చితతావనిన తనిఖీ చేసుకోవాలి. మీరు వాటిని ప్రతేాకుంగా రజిసటర్ లో ప్రతి రోజు రకార్ు చేయాలి. 
సీల్్ చెకుకచెద్రకుుండా ఉన్ననయా లేద్య అనే విషయానిన ధ్ృవీకరుంచుకోవాలి. సీలు వేసిన 
ప్రశ్నపత్రాల సీలు  సవరుంచబడి ఉుండటుం లేద్య చ్చుంపివేయబడినటా్ల  గమనిుంచ్చనచో వుంటనే 
కస్టటడియన్ కు, జిల్లా విద్యాశాఖాధికార మరయు D.G.E. గారకి  కి వుంటనే ఫోన్ ద్యవర్య 
తెలియజేయవలెను. 

7). ముద్రుంచ్చన స్ుంటర్ న్నమనల్ రోల్ ప్రకారుం ప్రశ్న పత్రముల తగబాట్ల (ADEQUACY) ను  
తనిఖీ చేసుకొనవలెను. స్టటరేజ్ పాయిుంట్ వద్ద ఏదైన్న కొరత గమనిుంచ్చన కస్టటడియన్ కు  
తెలియజేయవలెను. కస్టటడియన్ అనిన కుంద్రాలకు కావలసిన ప్రశాన పత్రముల సుంఖాను ఏకీకృతుం 
చేసి రూట్ ఆఫీసర్ కు తెలియ పరచవలెను. ఈ విషయానిన రూట్ ఆఫీసర్  D.E.O.కు 
తెలియపరచవలెను. D.E.O. గారు తగ్గిన ప్రశానపత్రములను రూట్ ఆఫీసర్  ద్యవర్య District 
Bulk నుుండి సరఫర్య చేస్తిరు. 

8). చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ మరయు డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ పరీక్ష జరుగ ప్రతి రోజు పరీక్ష 
మొద్లగటకు గుంట ముుందు, ప్రశానపత్రములను జాయిుంట్ కస్టటడియన్ ల నుుండి తీసుకొనుటకు 
స్టటరేజ్ పాయిుంట్ కు చేరుకొనవలెను. 

9).    ప్రతి రోజు పోలీసు ఎస్తకర్ట తో జిప్ బాాగ్ లో ప్రశానపత్రములు పరీక్షా కుంద్రుంనకు చేరవేయవలెను. 
10). పరీక్షా కుంద్రుం వద్ద చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ సీలువేసిన ప్రశానపత్ర పాాకెట్  లను పరీక్ష ప్రారుంభ 

సమయానికి 15 నిముషాల ముుందు డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ మరయు ఇద్దరు ఇనివజిలేటరా 
సమక్షుంలో తెరవవలెను. 

11). ప్రశానపత్ర పాాకెట్  లను తెరచ్చన తరువాత ప్రశానపత్రములు తగ్గినవి అని గరిుంచ్చనచో బఫర్ స్ుంటర్ 
చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ నుుండి ర్యతపూరవక వివరణ ద్యవర్య  డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ ద్యవర్య సీల్ు 
కవరోా తెపి఩ుంచుకోవలెను. ఈ విషయానిన జిల్ల ా విద్యాశాఖాధికార మరయు D.G.E. గారకి 
తెలియజేయవలెను. 

12). ప్రశానపత్రములు తగ్గినను జిల్లా విద్యాశాఖాధికార మరయు D.G.E. గార అనుమతి లేకుుండా ఎటిట 
పరసిుతిలోను ప్రశానపత్రముల జిర్యక్్ కాపీలను విద్యారుులకు ఇవవర్యదు. 

13). అసలు ప్రశానపత్రము బదులు వేరే రోజు ప్రశానపత్రమును జారీ చేయబడినది అని ఇనివజిలేటరు ా
గరిుంచ్చనచో,  ఇనివజిలేటరు ావాటిని, చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ మరయు డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ కు 
తెలియ పరచవలెను. వీటిని ప్రతేాక కవర్ సీలు వేసి, ఈ విషయానిన తగ నిరణయుం కొరకు జిల్ల ా
విద్యాశాఖాధికార మరయు D.G.E. గారకి తెలియజేయవలెను. 



14). ప్రశానపత్ర పాాకెట్  లలో తపు఩ కోడ్ కలిగ్గన (ఉద్యాః 14E కి బదులు 15E) పేపరుా వచ్చిన, ఆ 
విషయానిన చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ మరయు డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ లు జిల్లా విద్యాశాఖాధికార 
మరయు D.G.E. గారకి మాత్రమే ఫోన్ ద్యవర్య తెలియజేయవలెను. 

15). పరీక్షకు ఑క రోజు ముుందు చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్, ఇనివజిలేటరాతో సమావేశ్ుం ఏర్య఩ట్లచేసుకొని 
వారకి వార విధులను తెలియజేయవలెను. 

16). పరీక్షలు నేలపై వ్రాయిుంచర్యదు. తరగతి గదిలో సరైన వలుతురు ఉుండవలెను. త్రాగనీరును 
అుందుబాట్లలో ఉుంచవలెను. మరుగదొడాు శుభ్రుంగా ఉుండునటా్ల చూడవలెను. 

17). అనుమతి కలిగ్గ ఫోటో ఐడుంటిటీ గల వారని మాత్రమే పరీక్షా ప్రాుంగణుంలోనికి అనుమతిుంచవలెను. 
పత్రికా విలేఖరులకు కూడా అనుమతి లేదు. వారతో సమయసూ఩రిగా మలగవలెను. 

18). ఎవర వద్ద స్ల్ ఫోన్ ఉుండర్యదు. చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ వద్ద స్ల్ ఫోన్ ఉుండర్యదు. 
19). 08.45 AM నుుండి విద్యారుులను క్షుణణుంగా పరీక్షుంచ్చ, పరీక్ష కుంద్రుంలోనికి అనుమతిుంచవలెను. 9-

30 AM గుంటల తరువాత విద్యారుులను ఎటిట పరసిుతులాోనూ లోనికి అనుమతిుంచర్యదు. 
20). బుర్యాతో వచ్చిన ముసిాుం విద్యారునులను లేడీ ఇనివజిలేటరాతో నిషేధిుంచబడు వసుివుల కొరకు 

పరీశీలిుంచ్చ బుర్యాతో లోపలి అనుమతిుంచవలెను. 
21). ప్రతేాక అవసర్యలు కలిగ్గన పిలాలకు G.O. Ms. No.14, Dt.31.01.2019 school 

Education (Prog.II) Dept. ప్రకారుం స్రైబ్ ను అపాయిుంట్ చేసుకోవలెను. వారకి ప్రతేాక 
సదుపాయాలు కలి఩ుంచవలెను. వారకి జుంబ్ాుంగ్ విధాన్ననిన పాటిుంచనవసరుం లేదు. 

22). ప్రతేాక అవసర్యలు కలిగ్గన పిలాలకు ప్రతి గుంట పరీక్షకు 20 నిముషాలు అద్నపు సమయుం, 
గరషటుంగా 60 నిముషాలు ఇవవబడుతుుంది.  

23). చెవిటి మరయు మూగ అభారుులకు రుండు భాషలు ర్యయడుం నుుండి మనహాయిుంపు ఉుంది. 
24). డైస్ాకి్యా అభారుులకు మూడవ భాష ర్యయడుం నుుండి మనహాయిుంపు ఉుంది. 
25). బలాుండ్ మరయు ఆరోుపెడిక్ గా వికల్లుంగల అభారుులు వైకలాుంతో ఉననవారు అనగా చేయి / చేతి 

వేళ్లా లేక వ్రాయలేని అభారుులు బొమమలను గీయడుం నుుండి మనహాయిుంచబడతారు. సైన్్ 
సబకెుటలు, గణితుంలో గ్రాఫ్ లు మరయు స్తమాజిక అధ్ాయన్నలలో మాాప్ పాయిుంటిుంగ్ నుుండి 
మనహాయిుంచబడతారు. 

26). వీర సమాధాన పత్రాలను అనిన సమాధాన పత్రాలతో వరుస క్రముంలో  బుండిల్ చేసి ప్రతి స్క్కపి్ట పై 
వైకలాుం యొకక సవభావుంను వివరుంగా వ్రాయాలి. విద్యారు ఇచ్చిన సరటఫికెట్ కాపీని ప్రతి రోజు 
సమాధాన పత్రమునకు జతపరచ వలెను. 

27). స్ుంటర్ న్నమనల్ రోల్్ లో సవరణలు ఉుంటే వాటిని ఆయా పాఠశాలల నుుండి తగ లేఖలను 
తీసుకొని సవరుంచ్చ DGE Office విజయవాడ కు Post Exam Material తో  పుంపవలెను. 



28). స్ుంటర్ న్నమనల్ రోల్్ లో పేరు లేనట్లవుంటి ఏ విద్యారు D.G.E. గార అనుమతి లేకుుండా పరీక్ష 
వ్రాయు అవకాశ్ుం లేదు. 

29). మాల్  ప్రాకీటస్ కస్ క్రిుంద్ బుక్ అయిన సూటడుంట్ యొకక జవాబు పత్రము, పట్లటబడు నిషేధిుంచబడు 
వసుివు మరయు ఫాయిుంగ్ స్తకాడ్ లీడర్, చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్, డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ ల రపోర్ట 
తో నేమ్ అడ్రస్ (Sri. K.V.Srinivasulu Reddy, Director of Government 
Examinations, Garudavega Towers, NH 16 Service Road,Sri Lakshmi 
Narasimha Swamy Colony, Mangalagiri, Guntur District-522503) కు కవర్ 
పై “Malpractice Case” అని వ్రాసి పోస్ట చేయవలెను. వారని తదుపర పరీక్షలకు 
అనుమతిుంచర్యదు. 

30). హాల్ టికెట్ పై ఫోటో లేని సూటడుంట్్ వారు 10వ తరగతి చదివిన పాఠశాల ప్రధానోపాధాాయునితో 
ఫోటోను మరయు సుంతకుంను ధ్ృవీకరుంచ్చనచో సూటడుంట్్ ను అనుమతిుంచ వచుిను. 

31). Consolidated Absentee Statement తయారు చేయునపు఩డు ప్రతేాక శ్రద్ధ తీసుకోనవలెను. 
ఇది తపు఩లు లేకుుండా పుంపవలెను. 

32). చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ వేసిన సీరయల్ నుంబర్ కలిగ్గన 24 / 12 పేజీల జవాబు పత్రుం 
ఇవవబడుతుుంది. విద్యారుులు  జవాబు పత్రుం, గ్రాఫ్ మరయు మాాప్ కాగ్గతముల పై ఎకకడ వార 
రోల్ నుంబర్ వ్రాయర్యదు. గ్రాఫ్ మరయు మాాప్ కాగ్గతముల పై 24 పేజీల ఆన్ర్ బుకాెట్ పై గల 
సీరయల్ నుంబర్ ను వేయవలెను. 

33). OMR షీట్  3 భాగాలను కలిగ్గ ఉుంట్లుంది. Part -1, పై విద్యారు మరయు ఇనివజిలేటర్ సుంతకుం 
చేయవలెను మరయు రూమ్ నుంబర్ వేయవలెను. 

34). Part -1, Part-2 లపై 24 / 12 పేజీల జవాబు పత్రుం సీరయల్ నుంబరు వేయవలెను. 
35). OMR షీట్ ను 24 / 12 పేజీల ఆన్ర్ బుకాెట్ పై గత సుంవత్రుం వేసిన విధ్ుంగానే స్తటపార్ తో 

రుండు పినునలు వేసి వాటిపై పేపర్ సీల్ వేయవలెను. 24 / 12 పేజీల ఆన్ర్ బుకాెట్ పై ఎకకడ చీఫ్ 
సూపరుంటుండుంట్ ఫేసిమయిల్ గాని, స్ుంటర్ స్తటుంప్ గాని వేయర్యదు. 

36). గత సుంవత్రుం మగ్గలిన గ్రాఫ్ మరయు మాాప్ కాగ్గతములను ఈ సుంవత్రుం వాడవచుిను.  
37). Stationery Account ను సరగా వ్రాయవలెను. రజిసటర్్ మరయు రకారుులు జాగ్రతిగా ఆడిట్ 

కొరకు భద్రపరచ వలెను. 
38). OMR షీట్్ మస్ అయిాన, విద్యారు వివరములు సరగా ముదిరుంప పడని, పాడైన AC గారని 

సుంప్రదిుంచ్చ క్రొతివి పుంద్వలెను. అవి సమయానికి అుంద్ని పక్షుంలో Blank OMR లు 
వాడవలెను. Blank OMR ల వివర్యలను Proforma-V లో నిుంపి Proforma-V ను నేమ్ 
అడ్రస్ (Sri. K.V.Srinivasulu Reddy, Director of Government Examinations, 
Garudavega Towers, NH 16 Service Road,Sri Lakshmi Narasimha Swamy 



Colony, Mangalagiri, Guntur District-522503) కి మరయు స్త఩ట్ వాలుాయేషన్ 
స్ుంటర్ కు పుంపవలెను. 

39). D-FORMS మూడు స్ట్్ ఇవవబడతాయి. వీటిని కుంటుంట్ సిాప్ కి బదులుగా వాడవలెను. ఑కటి 
బుండిల్ లో స్త఩ట్ వాలుాయేషన్ స్ుంటర్ కు రుండవది పోస్ట మేటీరయల్ తో పుంపవలెను. మూడవది 
చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ వద్ద రకారుుగా ఉుంచుకొనవలెను. 

40). D-FORMS లో అబ్ుంట్ కు AB అని మాల్ ప్రాకీటసుకు MP అని రడ్ పెన్ తో రోల్ నుంబర్ ను 
రుండ్ చేసి వ్రాయవలెను. 

41). సూటడుంట్, సబెక్ట కోడ్ మారిమననచో Proforma-V ను నిుంపి Blank OMR ను వాడవలెను. 
42). సూటడుంట్, మీడియుం మారిమననచో అదే OMR వాడవలెను. Blank OMR ను వాడర్యదు. 
43). సబెక్ట కోడ్ మరయు మీడియుం మారన సూటడుంట్ యొకక స్క్కిప్ట ను మీడియుం లేద్య సబెక్ట కోడ్ వారగా 

ఉనన మొద్టి D-FORM లో ఉనన  రోల్ నుంబర్ ను రుండు చేసి రుండవ D-FORM లో రోల్ 
నుంబర్ ను చ్చవర నుంబర్ గా వ్రాయవలెను. 

44). మొతిుం ఆన్ర్ స్క్కిప్ట లను సబకెుట వైజ్, మీడియుం వైజ్ 20 సబ్ బుండిల్్ గా కటట కటటవలెను. 
45). స్త఩ట్ వాలుాయేషన్ స్ుంటర్ కు ఆన్ర్ స్క్కపి్ట లను పుంపుటకు వ్రాయ వలసిన పోస్ట ఆఫీస్ బుకిుంగ్ 

నుంబర్ : BNPL A.P, A/C No: 6000006527. 
46). గుంటూరు జిల్లా వారు పోస్ట మటీరయల్ పుంపవలసిన చ్చరున్నమా: Sri Liyakhat Ali Khan, 

Cell No: 9505678655 O/o Director of Government Examinations, Garuda 
Vega Towers, NH 16 Service Road, Sri Lakshmi Narasimha Swamy 
Colony, Mangalagiri, Guntur District-522503. 

47). అబ్ుంట్ అయిన సూటడుంట్ యొకక OMR పై రడ్ పెన్ తో  10.00 AMకు అబ్ుంట్ అని వ్రాసి 
ఇనివజిలేటర్ చీఫ్ సూపరుంటుండుంట్ మరయు డిపార్ట ముంటల్ ఆఫీసర్ సుంతకుం చేయవలెను. 

48). Photo Attendance Sheets నుందు సూటడుంట్్ ప్రతిరోజూ సరైన బాక్్ లో సుంతకుం 
చేయవలెను. 
 
                        అభినుంద్నలతో………. 
  
 
                                                                 జిలా్ల విద్యా శాఖాధికార 
                                                                       గుంటూరు  


